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Lein® 3.109, de 31 de maio de 2023.

Altera a Lei n® 2.497, de 16 de dezembro de 2014, que
Dispde sobre a consolidagao da estrutura organizacional da

Prefeitura Municipal de Sdo Gabriel da Palha.

TIAGO ROCHA, prefeito de Sdo Gabriel da Palha, do Estado do Espirito Santo: faco

saber que a Camara Municipal aprovou e eu sanciono a seguinte Lei:

Art. 12 Fica revogado o Item 2.3.5, do artigo 19, da Lei Municipal n® 2.497, de 16 de
dezembro de 2014.

Art. 22 Fica criado os Itens 2.3.5; 2.3.6 ¢ 2.3.7, no artigo 19, da Lei Municipal n® 2.497, de

16 de dezembro de 2014, passando a vigorar com a seguinte redacao:
2.3.5 Procuradoria Adjunta;
2.3.6 Subprocuradoria Geral do Municipio;

2.3.7 Assessoria Técnica Juridica da Procuradoria-Geral do Municipio.

Art. 32 Ficam criados os Incisos I, II, 111, IV, V, VI, VII, VIII, IX e X ¢ os paragrafos 1°, 2°,
3%, 42, 5% 6° 7° ¢ 82 no art. 59 da Lei Municipal n® 2.497, de 16 de dezembro de 2014, passando a vigorar
com a seguinte redacao:

I - fica o Prefeito Municipal, bem como os representantes da Procuradoria-Geral Municipal,
autorizados a promoverem acordos judiciais em processos em que o Municipio de Sdo Gabriel da Palha for
demandado, nos casos em que o objeto do processo versar sobre direitos disponiveis e de cunho patrimonial.

IT - todos os acordos realizados sera obrigatéria a indicacdo, antes de sua concretizagdo, da
competente dotagdo or¢amentaria e declaragio de disponibilidade financeira.

IIT - os acordos somente serdo avengados com a parte interessada desde que acompanhada de

advogado legalmente constituido e que a represente no processo judicial.
IV - 0 pagamento dos acordos sera realizado somente apds homologacao judicial.

V - os valores apurados no acordo deverdo ser pagos pelo Municipio a crédito em conta-
corrente do autor ou de seu procurador devidamente indicado no termo do acordo, podendo ser parcelado em

até 48 vezes, desde que o prazo nao ultrapasse a legislatura do Chefe do Executivo acordante.

VI - o ntimero de parcelas descrito no inciso V, serd definido em acordo entre as partes,

desde que conste a ciéncia e manifestacdo da Secretaria Municipal de Finangas.

VII - qualquer valor acordado, sob qualquer direito objeto da lide, deve constar robusta

justificativa da vantajosidade ao erario municipal.
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VIII - os procedimentos de acordos judiciais, deverdo ser precedidos do devido
procedimento administrativo.

IX - os acordos referentes as condenagoes em honorarios de sucumbéncia, deverdo obedecer
aos percentuais estabelecidos na sentenga ou acordao, ndo podendo em qualquer hipétese, ser majorado.

X - aplica-se a presente lei, as Autarquias Municipais, sendo que nestes casos, ¢ obrigatdria a
participacao de seu Diretor Presidente, Representante das Finangas e representante da Assessoria Juridica da
entidade autarquica, conforme Art. 80 da Lei Orgéanica do Municipio.

§12 Os honorarios de sucumbéncia de que trata o caput, deverdo seguir o disposto no inciso
1V da presente lei.

§22 Em nenhuma hipétese podera ser acordado o pagamento de honorarios sucumbenciais,
apartados do crédito principal.

§3° Todo e qualquer acordo judicial realizado, devera conter, obrigatoriamente, a
participagdo do Procurador-Geral do Municipio e autorizagdo do Chefe do Poder Executivo.

§4° O Procurador-Geral do Municipio quando ndo estiver sido intimado, devera ser
informado acerca de todos os processos judiciais.

§5° Nao incidira os honorarios advocaticios sucumbenciais, nos casos de pagamento total ou
parcial, de divida tributéria e nao tributaria, através de processo administrativo, ainda que parcelado.

§6° Os honorarios de sucumbéncia arbitrados pelo Poder Judiciario, ou pagos
administrativamente, em agdes de qualquer natureza em que o Municipio de Sdo Gabriel da Palha seja parte
ou interessado, constituem encargo do devedor e serdo recolhidos, rateados e distribuidos entre todos os
advogados publicos municipais, sendo vedada qualquer forma de discriminag¢do quanto ao gozo desse direito.

§7° Os honorarios de sucumbéncia constituem verba varidvel ndo incorporavel nem
computavel para o calculo de quaisquer vantagens remuneratorias.

§8% Os honorarios de que trata o caput deste artigo sdo verbas de natureza privada e
alimentar, ndo constituindo encargos ao Tesouro Municipal, sendo pagos exclusivamente pela parte

sucumbente e/ou devedora.

Art. 4° Fica revogado o Inciso V, do artigo 60, da Lei Municipal n® 2.497, de 16 de
dezembro de 2014.

Art. 52 Fica criado o Inciso V; VI e VII, no artigo 60 da Lei Municipal n® 2.497, de 16 de

dezembro de 2014, passando a vigorar com a seguinte redacao:
V - Procuradoria Adjunta;
VI - Subprocuradoria Geral do Municipio;

VII - Assessoria Técnica Juridica da Procuradoria-Geral do Municipio.
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Art. 62 Fica revogada a “Se¢do V - Da Consultoria Juridica”, do Capitulo III, do Titulo IV,
da Lei Municipal n® 2.497, de 16 de dezembro de 2014.

Art. 7¢ Fica criada a “Secdo V - Da Procuradoria Adjunta”, do Capitulo III, do Titulo IV, da

Lei Municipal n® 2.497, de 16 de dezembro de 2014, passando a vigorar com a seguinte redagao:

SECAOV
DA PROCURADORIA ADJUNTA

Art. 65. A Procuradoria Adjunta diretamente subordinada a Procuradoria-Geral do
Municipio e tém como ambito de suas agdes a emissdo de pareceres juridicos, no auxilio a Procuradoria-

Geral.
Paragrafo tinico. Compete a Procuradoria Adjunta as seguintes atribuicdes:

I - auxiliar o Procurador-Geral na execugdo e desempenho das atribui¢des gerais que
competem a Procuradoria-Geral do Municipio, podendo emitir parecer de modo geral em todos os atos a

serem editados no ambito da Prefeitura Municipal;

Il - coordenar as estratégias necessarias a gestdo da cobranca da divida ativa, propondo
medidas e estabelecendo grupos de atuagdo para a agilizacdo das demandas judiciais;

III - promover a uniformizacao de procedimentos e a cooperagao entre os diversos orgdos da
Procuradoria-Geral,

IV - propor ao Procurador-Geral medida que entenda necessaria a melhoria dos servigos
afetos a Procuradoria-Geral do Municipio, auxiliando na gestdo administrativa do 6rgao;

V - expedir, quando autorizado pelo Procurador-Geral, atos normativos do interesse da
Procuradoria-Geral do Municipio;

VI - requisitar das autoridades municipais competentes, certidoes, informagdes e diligéncias
necessarias ao desempenho de suas fungdes;

VII - atuar nos processos administrativos ou judiciais, quando solicitado pelo Procurador-
Geral ou pelo Prefeito Municipal;

VIII - promover a articulacdo entre os orgdos de atividades-fim e entre esses e o Gabinete do
Procurador-Geral do Municipio;

IX - coordenar, com o auxilio direto dos Procuradores, a atuagdo em processos
administrativos ou judiciais e de grupos de estudos sobre matéria de interesse da Administragdo Municipal; e

X - exercer outras atribui¢cdes correlatas que lhe sejam determinadas pelo Procurador-Geral,

desde que compativeis com suas atribui¢des legais e necessarias para a defesa do interesse publico.”
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Art. 82 Fica criada a “Secdo VI - Da Subprocuradoria Geral do Municipio”, no Capitulo III,
do Titulo IV, da Lei Municipal n® 2.497, de 16 de dezembro de 2014, passando a vigorar com a seguinte

redacdo:

“SECAO VI
DA SUBPROCURADORIA GERAL DO MUNICIiPIO

Art. 65-A. A Subprocuradoria Geral do Municipio ¢ um 6rgdo de Assessoramento Juridico
vinculado a Procuradoria-Geral do Municipio e tém como ambito de suas acdes a emissdo de pareceres

juridicos, no auxilio & Procuradoria-Geral.
§ 12 Compete a Subprocuradoria Geral do Municipio as seguintes atribuigdes:

I - Auxiliar o Procurador-Geral no exercicio de suas atribuig¢des, relacionadas com a area
judicial e juridica, em assuntos técnico-juridico e judiciais, bem como atuar em qualquer espécie de

processos judiciais e administrativos, incluindo emissdo de pareceres juridicos;

I - Atuar em favor do Municipio em qualquer juizo, instancia ou tribunal, promovendo
todos os atos proprios e necessarios a representacao judicial, por intermédio do respectivo titular ou de seus
delegados;

IIT - Auxiliar o corpo juridico do Municipio, na proposicdo de agdes e sugerindo medidas

preventivas e corretivas em conjunto com o Ministério Publico e outros 6rgaos oficiais;
IV - Prestar assessoramento direto ao Prefeito Municipal em assuntos juridicos;

V - Representar o Municipio nas causas em que o mesmo for parte, autor ou réu, assistente
ou proponente, oponente ou terceiro interveniente, usando de todos os recursos processuais, sem que possa

transigir, desistir ou renunciar, quando designado pelo Procurador Geral do Municipio;

VI - Receber, na auséncia do Procurador-Geral do Municipio, citagdes iniciais, notificagoes,
comunicagdes ¢ intimagdes de audiéncias e de sentencas ou acorddos proferidos nas agcdes ou processos em
que o Municipio seja parte ou, de qualquer forma, interessado e naqueles em que a Procuradoria-Geral do

Municipio deva intervir;

VII - Substituir o Procurador-Geral em seus impedimentos e auséncias temporarias, férias,
licengas ou afastamentos ocasionais; ¢

VIII - Exercer outras atribuigdes correlatas que lhe sejam determinadas pelo Procurador-

Geral, desde que compativeis com suas atribuigdes legais e necessarias para a defesa do interesse publico.”

Art. 92 Fica criada a “Secdo VII - Assessoria Técnica Juridica da Procuradoria-Geral do
Municipio”, no Capitulo III, do Titulo IV, da Lei Municipal n® 2.497, de 16 de dezembro de 2014, passando

a vigorar com a seguinte redacao:
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SECAO VII
DA ASSESSORIA TECNICA JURIDICA DA PROCURADORIA
GERAL DO MUNICIPIO

Art. 65-B. A Assessoria Técnica Juridica da Procuradoria-Geral do Municipio, compete
auxiliar o Procurador-Geral e Procuradores Municipais no exercicio de suas atribui¢des, além de dar suporte
nos trabalhos de elaboragdo dos programas e projetos da Procuradoria-Geral do Municipio, e auxilio técnico
em quaisquer procedimentos de natureza administrativa ou judicial, por expressa determinagdo do
Procurador-Geral do Municipio.

§ 12 Compete a Assessoria Técnica Juridica da Procuradoria-Geral do Municipio as seguintes
atribuigdes:

I - assessorar o Procurador-Geral no que concerne as matérias de superior interesse da
Administracdo Publica Municipal, dar suporte nos trabalhos de elaboragdo dos programas e projetos da
Procuradoria-Geral do Municipio, e auxilio técnico em quaisquer procedimentos de natureza administrativa
ou judicial, por expressa determinagdo daquela autoridade, bem como exercer outras atividades por ela
delegadas;

II - assessorar o Procurador-Geral na redagdo de Projetos de Leis, Decretos e regulamentos a

serem encaminhados ou expedidos pelo Municipio;

III - assessorar o Procurador-Geral na emissdo de pareceres sobre questdes juridicas em
processos administrativos que lhe sejam submetidas pelo Prefeito, pelos Procuradores do Municipio,
Secretarios Municipais, Controlador Geral do Municipio e pelos dirigentes dos Orgdos e Entidades da
Administracao Publica Municipal;

IV - assessorar o Procurador-Geral na elaboracdo de minutas de contratos, convénios,
acordos ou outras pecas que envolvam matéria juridica;

V - assessorar o Procurador-Geral na digitagdo e a formatacdo de pecas e arrazoados, bem
como de minutas de atos e instrumentos juridicos;

VI - assessorar o Procurador-Geral no acompanhamento de publicagdo de atos e despachos
judiciais, dando ciéncia imediata ao Procurador da causa; e

VIII - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas pelo Procurador Geral.

Art. 92-A Fica incluido o Art. 9°-A ao Projeto de Lei n® 065/2023, para criar a Subsecdo I, 11
e III - da Secdo IV - Dos Servicos de Apoio Administrativo, da Lei Municipal n® 2.497, de 16 de dezembro

de 2014, passando avigorar com a seguinte redacao:

SUBSECAO I
DO FUNDO DE HONORARIOS SUCUMBENCIAIS
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Art. 64-A. Este Fundo regulamenta a percepcdo de honorarios de sucumbéncia pelos
advogados publicos do Municipio de Sdo Gabriel da Palha-ES, nos termos do art. 85, § 19, da Lei Federal n®
13.105, de 16 de margo de 2015.

Paréagrafo unico. Para os efeitos desta lei, sao considerados advogados publicos:

I - os servidores ocupantes do cargo de provimento efetivo de Advogado, desde a sua entrada

em exercicio;

II - o ocupante do cargo de Procurador-Geral do Municipio;

Art. 64-B. Fica criado o Fundo de Honorarios Sucumbenciais do Municipio de Sao Gabriel
da Palha-ES, que sera gerido pelo Chefe do Poder Executivo ou pelo Procurador Geral do Municipio, quando

designado, a quem compete:

I - autorizar a realizacdo de despesas e efetuar os respectivos pagamentos, observado o

disposto na presente Lei;

II - elaborar prestacdo de contas anual;

IIT - manter os recursos depositados em conta corrente especifica;

IV - estabelecer planos e programas para aplica¢do dos recursos do Fundo;

V - aprovar balancetes e relatorios anuais;

VI - praticar os demais atos de gestdo financeira previstas na legislagdo aplicavel a
administragdo publica.

Paragrafo tnico. O Fundo de Honorarios Sucumbenciais tem por objetivos o recolhimento, o

rateio e a distribuigcdo de honorarios advocaticios aos servidores publicos indicados no art. 64-A desta Lei.

Art. 64-C. Sao receitas do Fundo de Honorarios Sucumbenciais do Municipio de Sdo Gabriel
da Palha-ES:

I - os valores pagos, judicial ou administrativamente, a titulo de honorarios advocaticios
referentes a divida ativa ajuizada, na forma da lei;

Il - os valores pagos a titulo de honorarios advocaticios de sucumbéncia nos feitos
patrocinados pela Procuradoria Municipal em que seja vitorioso o Municipio de Sdo Gabriel da Palha-ES;

Il - os valores advindos de levantamento de alvaras judiciais referentes a honorarios
advocaticios de sucumbéncia nos processos em que o Municipio seja parte;

IV - os rendimentos e juros provenientes de aplicagdes financeiras das receitas do Fundo de
Honorarios Sucumbenciais do Municipio de Sao Gabriel da Palha-ES;

§ 12 Os valores a que se refere este artigo ndo poderdo ser revertidos, a qualquer titulo, ao

Tesouro Municipal, e serdo depositados obrigatoriamente em conta especial a ser aberta e mantida em

agéncia de estabelecimento oficial de crédito.
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§ 22 As receitas do Fundo de Honorarios Sucumbenciais ndo integram o percentual de receita
municipal destinado a Procuradoria-Geral do Municipio de Sdo Gabriel da Palha-ES, previsto na Lei

Orcamentaria Anual.

§ 3° Por se tratar de verba alimentar, ndo se admitira a renuncia dos honorarios
sucumbenciais em caso de acordo judicial, ficando revogada qualquer disposicao legal que disponha em

contrario.

§ 4° Os honorarios pagos administrativamente serdo depositados diretamente em conta
especial criada para este fim especifico, mediante expedi¢do de guia de recolhimento de débitos, expedida

pela Secretaria Municipal de Finangas.

§ 5° Os honorarios depositados judicialmente deverdo ser destinados a conta especial que

alude o paragrafo anterior.

§ 62 Caso seja expedido alvard judicial em nome de qualquer advogado publico, seu
beneficiario providenciard o deposito total dessa quantia na conta especifica no prazo de 5 (cinco) dias, da
retirada do alvara judicial, sob pena de multa de 100% (sem por cento) do valor levantado e demais

acréscimos de juros e corregdes.

§ 7° Os recursos do Fundo de Honorarios Sucumbenciais serdo aplicados exclusivamente

para os fins previstos nesta Lei.

§ 82 O Saldo positivo existente no Fundo de Honorarios Sucumbenciais no final do exercicio

sera transferido para o exercicio seguinte, a crédito do mesmo fundo.

SUBSECAO II
DO RATEIO E DISTRIBUICAO DOS HONORARIOS SUCUMBENCIAIS

Art. 64-D. As receitas do Fundo serdo rateadas e distribuidas entre os ocupantes dos cargos
indicados no art. 64-A desta Lei, até o dia 15 de cada més, mediante a apuragdo das cotas individuais por

meio da divis@o do saldo existente em conta especialmente criada para esse fim.
§ 1° O rateio de que trata o caput deste artigo se dara da seguinte forma:

I - 10% (dez inteiros por cento) do total dos honorarios ser@o destinados ao reaparelhamento
da Procuradoria Geral do Municipio e treinamento dos seus membros, ¢ serdo depositados mensalmente em

conta vinculada criada especificamente para esse fim;

IT - 90% (noventa inteiros por cento) serdo distribuidos em partes iguais entre os titulares
indicados no paragrafo unico do art. 1° desta Lei.

§ 22 A Secretaria Municipal de Administragdo consignara os valores dos honorarios apurados
na folha de pagamento dos titulares, sob a rubrica de “Honorarios Advocaticios Sucumbenciais”.

§ 3° Para fins do disposto no paragrafo anterior, a Secretaria Municipal de Finangas
encaminhara a Secretaria Municipal de Administragdo, com copia ao Gestor do Fundo, as cotas individuais

de honorarios até o dia 15 de cada més.
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§ 4° A secretaria competente deverd realizar a retencdo em apartado do Imposto de Renda na

fonte dos valores especificados e pagos na forma do § 12 deste artigo, em cumprimento ao disposto pelo

artigo 153, IIL, c/c. art. 158, I, ambos da Constitui¢do da Republica Federativa do Brasil.
§ 52 Nao incide contribui¢do previdencidria sobre os valores distribuidos na forma desta Lei.

§ 62 Os valores acumulados a titulo de Fundo de Reserva da Procuradoria de que trata o
inciso I, do § 12 do art. 64-D desta lei, serdo utilizados, mediante requisi¢ao firmada pelo Procurador Geral,

exclusivamente no pagamento de despesas relacionadas as atribui¢des da Procuradoria-Geral, entre as quais:

I - nas necessidades de informatizacdo, equipamentos, instalagdes, alugueis de imoveis,

biblioteca e reaparelhamento da Procuradoria-Geral do Municipio;

II - na assinatura e aquisi¢do de jornais, revistas, livros, videos e documentarios de interesse
juridico do o6rgao;
IIT - no custeio de suas atividades de pesquisa, estudos juridicos e intercomunicagdo com

orgdos e entidades publicas especializadas na area do Direito;
IV - no aperfei¢oamento da capacitagdo profissional ou especializacao de seus servidores;

V - na realizagdo e participagdo em cursos, semindarios, aulas, palestras, simposios,

congressos, pés-graduacao e outros encontros de natureza juridica.

Art. 64-E. A remuneracdo de cada beneficiario desta Lei, acrescido dos honorarios
advocaticios, ndo podera exceder ao limite estabelecido no art. 37, XI, da Constituigdo Federal, interpretado
conforme as teses fixadas pelo Supremo Tribunal Federal no Recurso Extraordinario n® 663696 ¢ ADINs

6053/DF e 6178/RN.

§ 12 No caso de existéncia de valor remanescente em razdo do que prevé o caput deste artigo,

este valor sera rateado e distribuido na forma prevista pelo art. 64-D, nos meses subsequentes.

§ 22 Qualquer titular do direito tem legitimidade para fiscalizar o Fundo de Honorarios

Sucumbenciais.

Art. 64-F. A Secretaria Municipal de financas informara mensalmente, até o dia 15 de cada
més, ao Gestor os valores do fundo, os montantes individuais e totais que deverdo ser repassados a titulo de
honorarios advocaticios a cada um dos beneficiarios.

Paragrafo unico. Além da informagdo de que trata o caput deste artigo, devera ser entregue,

mensalmente, o extrato bancario da conta em que sao depositados os valores de que trata o ar. 64-C desta lei.

Art. 64-G. O Fundo de Honorarios Sucumbenciais do Municipio de Sdo Gabriel da Palha-

ES, ficara vinculado a Procuradoria Geral do Municipio.

Art. 64-H. Cabera ao Gestor do fundo regulamentar os procedimentos internos necessarios a
organizacdo, estruturacdo, aplicagdo e funcionamento do fundo e aos documentos ¢ procedimentos para a

arrecadagdo de suas receitas.
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Pardgrafo tinico. O titular do direito a verba que se considerar prejudicado no rateio ou

repasse de honorarios, formalizara reclamagdo ao Gestor do fundo.

SUBSECAO III
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 64-1. Os honoréarios advocaticios sucumbenciais ndo sdo receitas e/ou despesas publicas,
enquadrando-se como valores por ingresso extraorgamentario, conforme previsto pelo art. 3°, paragrafo

unico, da Lei Federal n® 4.320/1964.

§ 12 A Secretaria Municipal de Finangas deve providenciar a abertura de Conta Especial de

que trata o art. 64-D, no prazo maximo de 30 (trinta) dias apos a entrada em vigor desta lei.

§ 22 Enquanto ndo criada a conta especial prevista no caput deste artigo, os valores devem ser

depositados em conta provisoria que possua finalidade similar, a titulo de honorarios sucumbenciais.

Art. 10. Fica criada 01 (uma) Fung¢do Gratificada Especial de Procurador Adjunto - Padrao
FG-E, que passa a integrar a Estrutura Organizacional da Procuradoria-Geral da Prefeitura Municipal de Sao

Gabriel da Palha.

Art. 11. Fica criado 01 (um) cargo publico de provimento em comissdo de SubProcurador
Geral do Municipio, a ser preenchido por bacharel em direito, com regular inscri¢do na OAB, com Padrao
CC-1, que passa a integrar a Estrutura Organizacional da Procuradoria-Geral da Prefeitura Municipal de Sao

Gabriel da Palha.

Art. 12. Fica criado 02 (dois) cargos publicos de provimento em comissdo de Assessor
Técnico da Procuradoria-Geral do Municipio, a ser preenchido por bacharel em direito, com regular
inscricdo na OAB, com Padrao CC-1B, que passa a integrar a Estrutura Organizacional da Procuradoria-

Geral da Prefeitura Municipal de Sdo Gabriel da Palha.

Art. 13. A TABELA I, do ANEXO II - CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO -
PADRAO CC1, CC-1A, CC1A-1, CC1B, da Lei n®2.497, de 16 de dezembro de 2014, passa a vigorar com a
redacdo constante no ANEXO I da presente Lei.

Art. 14. A Tabela Unica, do ANEXO IV - FUNCAO GRATIFICADA ESPECIAL -
PADRAO FG-E, da Lei n® 2.497, de 16 de dezembro de 2014, passa a vigorar com a redagio constante no
ANEXO II da presente Lei.

Art. 15. O ANEXO VII - ATRIBUICOES ESPECIFICAS DOS CARGOS DE
PROVIMENTO EM COMISSAO - PADRAO CC1, CC1A, CC-1A-1, CC1B, CC-2, CC-3, CC-4, FUNCAO
COMISSIONADA - PADRAO FC-1, FC-2, FC-3, FUNCAO GRATIFICADA ESPECIAL - PADRAO FG-
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E e FGE-1, FUNCAO GRATIFICADA DE PRODUTIVIDADE - PADRAO FG-P, FG-P1, da Lei n® 2.497,

de 16 de dezembro de 2014, passa a vigorar com a alterag@o constante no ANEXO III da presente Lei.

Art. 16. As despesas decorrentes da execu¢do da presente lei correrdo a conta de dotagdes

proprias consignadas no or¢amento vigente, que serdo suplementadas, se necessario.
Art. 17. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacao.

Art. 18. Revogam-se as disposigdes em contrario, em especial a Lei Municipal n® 2.671,

de 02 de agosto de 2017.

Publique-se e Cumpra-se.

Gabinete do Prefeito de Sao Gabriel da Palha, Estado do Espirito Santo, em 31 de maio de 2023.

TIAGO ROCHA
Prefeito Municipal

Publicada no Diario Oficial dos Municipios do Estado do Espirito Santo, na data supra.
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ANEXO 1
ANEXO Il
CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO - PADRAO CC1, CC-1A, CC1A-1, CC1B
TABELA I
NOMENCLATURA QTDE [PADRAO AREA DE ATUACAO
SubProcurador Geral do Municipio |01 CC-1 Procuradoria Geral do Municipio
Controlador Geral do Municipio 01 CC-1 Controladoria Geral do Municipio
Xﬁico Diretor ¢ Autorizador  de 01 CC-1A Secretaria Municipal de Saude
Chefe de Gabinete do Prefeito 01 CC-1A-1 Gabinete do Prefeito
Supervisor Administrativo 01 CC-1A Secretaria Municipal de Administragio
Coordenador do  Nucleo de
Tecnologia da  Informagdo |01 CC-1A-1 Secretaria Municipal de Administragido
Comunicagio
Diretor-Presidente SGP/PREV |01 |CC-1a-]  |Mnstituto de Previdencia dos  Servidores
Municipais
Geren,te de Regulagdo dos Servigos 01 CC-1B Secretaria Municipal de Saude
de Saude
Assessor de Comunicagao 01 CC-1B Secreta'rla ~ Municipal - de  Governo e
Comunicagido
Assessor de Esportes 01 CC-1B Secretaria Municipal de Esporte e Lazer
Coord c?nador Executivo do Procon 01 CC-1B Gabinete do Prefeito
Municipal
Coordenadf)r. Municipal de Protegdo 01 CC-1B Gabinete do Prefeito
e Defesa Civil
Assessor de Gabinete 01 CC-1B Gabinete do Prefeito
Assessor Especial Adjunto 01 CC-1B Secretaria Municipal de Satde
Assessor Especial Adjunto 01 CC-1B Secretaria Municipal de Educagio
Assessor Especial Adjunto 01 CC-1B Secretaria . Municipal de ’ Agrlcultura e
Desenvolvimento Agropecudrio
Assessor Técnico Juridico da . D
Procuradoria-Geral do Municipio 02 CC-1B Procuradoria-Geral do Municipio
Coordenador de Seguranga de Nucleo de Tecnologia da Informagdo e
. N 01 CC-1B Lo
Sistema da Informacao Comunicacao.
Coordenador de Captagdo de
Recursos, Convénios, Prestacdo e|01 CC-1B Secretaria Municipal de Planejamento
Tomada de Contas
Coordenador Técnico de . L,
Contabilidade 01 CC-1B Controladoria Geral do Municipio
Coordenador Técnico de Auditoria (01 CC-1B Controladoria Geral do Municipio
Coordenador Administrativo 01 CC-1B Controladoria Geral do Municipio
Assessor de  Engenharia e Secretaria ~ Municipal de Obras e
o 01 CC-1B .
Fiscalizagdo Desenvolvimento Urbano
Secretaria ~ Municipal do  Trabalho,
Coordenador do Trabalho, Emprego 01 CC-1B Desenvolvimento Economico, Industria,
e Renda L .
Comércio e Turismo
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Superintendente de Gestdo Secretaria Municipal de Servigos Urbanos e
: .. 01 CC-1B
Operacional de Transito Transporte
Superintendente da CASP/SGP 01 CC-1B Caixa de  Assisténcia dos  Servidores
Municipais
Diretor Administrativo Financeiro |01 CC-1B Instlt'ut.o .de Previdéncia dos - Servidores
Municipais
Motqu'sta de Gabinete do Prefeito 01 CC-1B Gabinete do Prefeito
Municipal
ANEXO II
ANEXO 1V
TABELA UNICA
FUNCAO GRATIFICADA ESPECIAL - PADRAO FG-E
NOMENCLATURA QT. [PADRAO [AREA DE ATUACAO
Médico Coord. do Programa de Hanseniase e o1 |rGE Secretaria Municipal de Satide
Tuberculose.
Enfermeiro Coordenador do Programa de
DST/AIDS e do Centro de Testagem ¢|01 |FG-E Secretaria Municipal de Satde
Aconselhamento.
glcllé);tologo Coordenador do Programa de Satde 01 |rGE Secretaria Municipal de Satide
Nutr¥01~0nlst.a C00r~d enadgr do  Programa  de 01 |[FG-E Secretaria Municipal de Satude
Nutri¢do, Hipertensao e Diabetes.
Enfermeiro Coord. do Programa de Aleitamento 01 |FG-E Secretaria Municipal de Satide
Materno
Enfermeiro Coordenador do Pronto . - ,
Atendimento - PA 01 |FG-E Secretaria Municipal de Saude
Médico Perito Oficial 01 |FG-E Secretaria Municipal de Satude
Farm%lcgutlgo{B1oqu1rp1go Coordenador  da 01 |[FG-E Secretaria Municipal de Satude
Farmacia Bésica Municipal
Farmacéutico/Bioquimico = Coordenador  do
Laboratorio Publico Municipal de Analises|01 [FG-E Secretaria Municipal de Saude
Clinicas
Médico da Junta Médica Oficial 02 [FG-E Secretaria Municipal de Saude
Chefe da Coordenadoria da Procuradoria 01 |rGE Procuradoria Geral do
Judiciéria e Trabalhista Municipio
Chefe da Coordenadoria da Procuradoria Fiscal, o1 |rGE Procuradoria Geral do
Tributaria ¢ Ambientalista Municipio
Chefe da Coordenadoria da Procuradoria de Procuradoria Geral do
R . . 01 |[FG-E L
Apoio Técnico-Administrativo Municipio
Procuradoria Geral do
Procurador Adjunto 01 |FG-E Municipio
Secretaria Municipal de
Coordenador do CRAS 01 FG-E Assisténcia, Desenvolvimento
Social e Familia
Secretaria Municipal de
Coordenador do CREAS 01 FG-E Assisténcia, Desenvolvimento
Social e Familia
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Orientador Social do Servigo de Convivéncia e Sec?etfma. Municipal . de
. , 01 FG-E Assisténcia, Desenvolvimento
Fortalecimento de Vinculos . [
Social e Familia
L Secretaria Municipal de
Coordenador do Programa de Transferéncia de 01 |rG-E Assisténcia, Desenvolvimento
Renda . 1
Social e Familia
Coorden‘adc?r ‘do Centro de Reabilitagdo fisica e 01 |rGE Secretaria Municipal de Satide
fonoaudiologica
Coordenador da Sala de Imunizagdo 01 |FG-E Secretaria Municipal de Saude
Coordenador de Patrimonio, Almoxarifado e . .. ,
01 |FG-E Secretaria Municipal de Saude
Compras
Coordenador da Vigilancia Epidemiologica 01 |FG-E Secretaria Municipal de Saude
Coordenador da Vigilancia Sanitaria 01 |FG-E Secretaria Municipal de Satude
Coordenador da Satde Mental 01 [FG-E Secretaria Municipal de Saude
Chefe dos Servigos de Captacao de Recursos 01 |FG-E Secretaria Municipal de Saude
Chefe dos servigos de registros e informagdes Secretaria Municipal de
P 03 |[FG-E )
contabeis Finangas
ANEXO III
ANEXO VII

ATRIBUICOES ESPECIFICAS DOS CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO - PADRAO CC1,
CC1A, CC-1A-1, CC1B, CC-2, CC-3, CC-4, FUNCAO COMISSIONADA - PADRAO FC-1, FC-2, FC-3,

FUNCAO GRATIFICADA ESPECIAL - PADRAO FG-E e FGE-1,FUNCAO GRATIFICADA DE

PRODUTIVIDADE - PADRAO FG-P, FG-P1.
CARGO: Procurador Adjunto
JORNADA DE TRABALHO: 20 horas semanais

ATRIBUICOES: DESCRICAO SUMARIA: O Procurador Adjunto diretamente
subordinado a Procuradoria-Geral do Municipio e tém como ambito de suas agdes a emissao

de pareceres juridicos, no auxilio a Procuradoria-Geral.

DESCRICAO DAS TAREFAS: Auxiliar o Procurador-Geral na execugio e desempenho
das atribuigdes gerais que competem a Procuradoria-Geral do Municipio, podendo emitir
parecer de modo geral em todos os atos a serem editados no ambito da Prefeitura Municipal;
Coordenar as estratégias necessarias a gestao da cobranca da divida ativa, propondo medidas
e estabelecendo grupos de atuagdo para a agilizagdo das demandas judiciais; Promover a
uniformizagdo de procedimentos ¢ a cooperacdo entre os diversos orgdos da Procuradoria-
Geral; Propor ao Procurador-Geral medida que entenda necessaria a melhoria dos servigos
afetos a Procuradoria-Geral do Municipio, auxiliando na gestdo administrativa do o6rgao;
Expedir, quando autorizado pelo Procurador-Geral, atos normativos do interesse da
Procuradoria-Geral do Municipio; Requisitar das autoridades municipais competentes,

certiddes, informagdes e diligéncias necessarias ao desempenho de suas fungdes; Atuar nos
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processos administrativos ou judiciais, quando solicitado pelo Procurador-Geral ou pelo
Prefeito Municipal; Promover a articulagdo entre os 6rgdos de atividades-fim e entre esses e
o Gabinete do Procurador-Geral do Municipio; Coordenar, com o auxilio direto dos
Procuradores, a atuagdo em processos administrativos ou judiciais e de grupos de estudos
sobre matéria de interesse da Administragdo Municipal; Exercer outras atribui¢des correlatas
que lhe sejam determinadas pelo Procurador-Geral, desde que compativeis com suas

atribuicOes legais e necessarias para a defesa do interesse publico.

REQUISITO BASICO DO CARGO: Diploma, devidamente registrado, de conclusio de
curso de graduacdo em nivel superior em Direito, fornecido por instituicdo de ensino
superior reconhecida pelo Ministério da Educagdo, registro na Ordem dos Advogados do

Brasil e estar em atividade no cargo de Procurador Juridico efetivo.

CARGO: SubProcurador Geral do Municipio
JORNADA DE TRABALHO: 20 horas semanais

ATRIBUICOES: DESCRICAO SUMARIA: O SubProcurador Geral do Municipio é um
cargo de Assessoramento Juridico vinculado a Procuradoria-Geral do Municipio e tém como

ambito de suas acdes a emissdo de pareceres juridicos, no auxilio a Procuradoria-Geral.

DESCRICAO DAS TAREFAS: Auxiliar o Procurador-Geral no exercicio de suas
atribuicOes, relacionadas com a area judicial e juridica, em assuntos técnico-juridico e
judiciais, bem como atuar em qualquer espécie de processos judiciais e administrativos,
incluindo emissdo de pareceres juridicos; Atuar em favor do Municipio em qualquer juizo,
instancia ou tribunal, promovendo todos os atos proprios e necessarios a representacio
judicial, por intermédio do respectivo titular ou de seus delegados; Auxiliar o corpo juridico
do Municipio, na proposi¢do de agdes e sugerindo medidas preventivas e corretivas em
conjunto com o Ministério Publico e outros 6rgaos oficiais; Prestar assessoramento direto ao
Prefeito Municipal em assuntos juridicos; Representar o Municipio nas causas em que 0
mesmo for parte, autor ou réu, assistente ou proponente, oponente ou terceiro interveniente,
usando de todos os recursos processuais, sem que possa transigir, desistir ou renunciar,
quando designado pelo Procurador Geral do Municipio; Receber, na auséncia do
Procurador-Geral do Municipio, citagdes iniciais, notificagdes, comunicac¢des e intimagdes
de audiéncias e de sentencas ou acordaos proferidos nas agdes ou processos em que O
Municipio seja parte ou, de qualquer forma, interessado e naqueles em que a Procuradoria-
Geral do Municipio deva intervir; Substituir o Procurador-Geral em seus impedimentos e

auséncias temporarias, férias, licengas ou afastamentos ocasionais; Exercer outras
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atribuicdes correlatas que lhe sejam determinadas pelo Procurador-Geral, desde que

compativeis com suas atribui¢des legais e necessarias para a defesa do interesse publico.

REQUISITO BASICO DO CARGO: Diploma, devidamente registrado, de conclusdo de
curso de graduacdo em nivel superior em Direito, fornecido por instituicdo de ensino
superior reconhecida pelo Ministério da Educagdo, registro na Ordem dos Advogados do

Brasil.

CARGO: Assessor Técnico Juridico da Procuradoria-Geral do Municipio

JORNADA DE TRABALHO: 30 horas semanais

ATRIBUICOES: DESCRICAO SUMARIA: O Assessor Técnico Juridico da Procuradoria-
Geral do Municipio, compete auxiliar o Procurador-Geral e Procuradores Municipais no
exercicio de suas atribuicdes, além de dar suporte nos trabalhos de elaboragdo dos
programas e projetos da Procuradoria-Geral do Municipio, e auxilio técnico em quaisquer
procedimentos de natureza administrativa ou judicial, por expressa determinacdo do

Procurador-Geral do Municipio.

DESCRICAO DAS TAREFAS: Assessorar o Procurador-Geral no que concerne s matérias
de superior interesse da Administragdo Publica Municipal, dar suporte nos trabalhos de
elaboracdo dos programas e projetos da Procuradoria-Geral do Municipio, e auxilio técnico
em quaisquer procedimentos de natureza administrativa ou judicial, por expressa
determinagdo daquela autoridade, bem como exercer outras atividades por ela delegadas;
Assessorar o Procurador-Geral na redag@o de Projetos de Leis, Decretos e regulamentos a
serem encaminhados ou expedidos pelo Municipio; Assessorar o Procurador-Geral na
emissdo de pareceres sobre questdes juridicas em processos administrativos que lhe sejam
submetidas pelo Prefeito, pelos Procuradores do Municipio, Secretarios Municipais,
Controlador Geral do Municipio e pelos dirigentes dos Orgaos e Entidades da Administragio
Publica Municipal; Assessorar o Procurador-Geral na elaboragdo de minutas de contratos,
convénios, acordos ou outras pe¢as que envolvam matéria juridica; Assessorar o Procurador-
Geral na digitagdo ¢ a formatacdo de pecas e arrazoados, bem como de minutas de atos e
instrumentos juridicos; Assessorar o Procurador-Geral no acompanhamento de publicacao
de atos e despachos judiciais, dando ciéncia imediata ao Procurador da causa; Exercer outras

atividades que lhe forem atribuidas pelo Procurador Geral.

Praca Vicente Glazar, 159 | S3o Gabriel da Palha-ES | CEP 29780 000
Fone/Fax (027) 3727-1366



