Municipio Instatade em 14/05[1963
FPopulagdo: 38041 habltantes
Destancia da Capiak 182 quiiomstres
Cidades wisinhas: Colatna. Nova Vendcla,
Fancas, Linhares, Barra de Sig Francisco

& S3o Mateus’

Ares; 1328 quilomatros quadrados
Akitude: 180 matros
Principain produtos: Cate, madeira

e pocudria
Zona Fistegrafica: Bawo o Doce

PREFEITURA MUNIGIPAL DE SAO GABRIZL DA PALHA

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
LEI N® 270/77 — CRIA O QUADRO DE FUNCIONARIOS DA CAMARA MUNICIPAL DE SXO
GABRIEL DA PALHA, E D OUTRAS PROVIDENCIAS.

DERIO MARTINELLI, Prefeito Municipal de S&c Gabriel da
Palha, do Estado do Esp{rito Santo: Fago saber que a Céa-

mara Municipal,aprovou e eu sanciono a seguinte Lei:

CAPITULO I
® Das Disposigdes Preliminares

Art. 12 - Os servigos da Camara Municipal de SHo Gabriel da Palha, gerfio
atendidos por funcionérios ccupantes dos cargos criados por es

ta Lei:

Art. 22 - Para efeito desta Lei:

I - Funciongrio € a pessoa legalmente investida em cargo publi

co,
II - Cargo Publico € o conjunto de deveres, atribuicdes e res-'
ponsabilidades cometidas a um funcionério, eriadoe por Lei
com denominagéo prépria, nﬁmero certo e pagamento pelos co

fres publicos.

CAPITULO II
Do Quadro do Pessoal

Art. 32 - Fica criado o Quadro de Pessoal - Parte Permanente - Sigla QP,

constituido dos seguintes cargos:
I - Cargos isolados de Provimento efetivo, constantes do Anexo

1.

Art.4% - Os cargos isolados de provimento efetivo estfo hierarquizados'
segundo sua importéncia relativa em 4 (quatro) niveis, designa

dos pelos numerais de 1 a 4 , precedidos da Sigla QP.
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Municiplo Inetalado em 14J05] 1063
Populagho: 3011 habllantes
Oistancla da CapHal: 183 guliometros
Cidades visinhase Colatina, Nova Venkcla,
JPencas, Linhares, Bama de S3o Francisco

s S0 Mateus’

Area 1328 quilomairos quadradoa
Aityde; TBO metros
Principais produtos: Cafe, madeire

& pecudria
Zona Fiucgratica: Bamo Rio Doce

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAC GABRIEL DA PALHA

ESTADO DO ESPIRITO SANTO FLS. 02

-

CAP{TULO III
Do Provimento dos cargos Efetivos
Art. 52 ~ Os Cargos de Provimento Efetivo, somente serao preenchidos me-

diante concurso Pblico de provas ou de provas e Titulos.

§ 12 - A habilitag8o em concurso terd validade especi{fica para o car-
go mencionado no respectivo Edital.
b § 22 - As NomeagOes dos candidatos aprovados obedeperdo rigorosamente

a2 Ordem de Classificago.
Art. 6° - O prazo para realizac@o do concurso Piblico a que se refere eg
ta Lei, serd fixado por Portaria baixeda pela presidéncia.

Parégrafo Unico — Conhecidos o homologados os resultados  dos

concursos proceder-se-d a nomeacdo dos candidatos aprovados e
¢laggificados.
CAPITULO IV
Dos Vencimentos

Art. 79 — Os Vencimentos dos cargos isolados de provimento efetivo, séo

fixados segundo os respectivos niveis ou simbolo.
" CAPITULO V
Da Lotagéo

Art. 8¢ - Entende-se por lotagdo o ndmero de cargo necessério para o fun
cionamento da Camara Municipal.

Art. 92 - Toda a prop8sta de criagio de novo cargo deveré ser aconpanha-
da das respectivas atribuigdes, dos requisitos minimos para o
seu provimento e da Unidade administrativa onde serd lotado.

CAPITULO VI
Das Disposigoes Finais
Art. 108~ Ficam aprovados e passam a fazer parte integrante desta Lei os

anexog: 1, 2, 3 e 4.

Cont. FLS. 03
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Municipio lnstalado em 14f05{1363
Populagio: 3601 habitaniea
Distancla da Capitali: 182 guilometros

Cidades wsinhas, Colatina, Mova Venécla,

JFPuncas, L nhares, Barra de Sao Franciseo

e Sio Mateus

Arear 1328 quilomelrog quadrados
Altitude, 180 metros
Principals produlcs: Café, madsira

» pecuaria
Zona Firicgrafica; Bawe Rio Dogs

PREFEITURA MUNIGIPAL DB SAO GABRIEL DA PALEA

ESTADO DO ESPIRITO SANTO FLS 03.

-

Art, 11 - Fica o Presidente da Camara Municipal autorizado a constituir'

Art.

Art,

. 12

13

14

15

16

17

Ume Comiss@io Municipal, de concurso, no minimo de 03 (tres) !

pessoas de reconhecida idoneidade e capacidade profissional.

Paragrafo Unico - A Comissf@o de que se trata aste Artigo, fica
automsaticamente extinta com a conclusdo dos trabalhos do con-'
curso parae a qual foi constituida.

Para a realizacdo dos concursosde provas ou de provas e t{tu-"
los, serd obedecido o Regulamento do concurso.

Para efeito desta Lei, sdo comsiderados estdveis:

. L] r .
I - Os funcionarios nomeados por concurso publico, para os en-
cargos isolados de provimento efetivo, apés 2 (dois) anos'

de exercicio.

As Despesas de correntes da execugdo desta Lei, correrfo por'
conta dos recursos previstos em orgamento.

Os Cargos criados por esta Lei, ficarao diretamente subordina-

dos a presidencia,

Pardgrafo Unico - o hordrio de trabalho de todos os funtiona-'
rios da Cémara Municipal, serd regulamentado por portaria da
Presidencia obedecendo as Leis vigentes.

Aplicam-se &8 funcionérios da Camara Municipal, as disposigoes
do Estatuto dos Punciondrios do Municipio de S3o Gabriel da Pa
lha,

Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicagdo, revogadas

as disposigOes em contrario.

Cont. FLS 04,
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Area: 1228 quilometros quadrados
Altitude; 190 melros
FPrincipals produtes: Calé, maders

® pecudria
Zona Fistegrifica; Baixo Rio Doce

Monicipie instajado em 14)05/1863
Poputagho; 38011 habilantes
Drstancia da Capital: 182 quiiometrog

Cidades valnhas Celatina, Nova Vengcia,

Fancas, Lnhares, Barra de S3o Francisco

s S30 Mateus’

PREFEITURA MUNICIPAL DR SAO GABRIEL DA PALEA

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Gabinete do Prefeito Municipal de S2o Gabriel ds Palha, em

22 de Junho de 1977.

WM e

DARTIO MARTINELLI
Prefeito Municipal

Registrada e publicada na data supra.

O
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DIRETOR DA DIVISXQO DE ADMINISTRAGXO
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Municiphw tnetatado em 14/05[1963
Popuraclio; 38,011 habllantes
Dietanoia da Caprak 183 quuometros

Cidadas visinhass Golatina. Nova Vendgia,

JFPancze, Linhares, Bara da Sdo Francleco

s 530 Mateur’

—

Arsa: 1228 quitometron quedrades
Alliude: 180 motros
Principais produtosr Café, madeira

e pecudria
Zona Fisicgediica: Bamo Rio Doce

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAC GABRIEL DA PALHA

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

T

Cargos Igolados de Provimento Efetivo

-
CARGOS NIVEIS
Diretor da Secretaria QP-4
Oficial Adminigtrativo QP-3
Auxiliar Adminigtrativo QpP-2
Continuo QP-1
Servente QP-1
b)
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Ares: 1328 guilometros quadradoa
Allilude, tBO metros
Prncipais produtos; Caté, madeira

Muncipio Instatado em 14{05]1063
Popuragio: 38011 habiantes
[ustangta da Capital: 18 gqulicmetros

Cidadea visinhas Solatira, Nova Vankcld

FPancas L inhares, Barra de Sic Francisso

o 530 Matous'

PREFRITURA MUNICIPAL DE SAC GABRIEL DA PALEA

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

& pecuaria
Zone Fislcgrafica: Bag Rio Doce

ANEXO 2
t
Tabela de Vencimentos dos Cargos Isolados de Frovimento Efetivo
NIVEIS VENC IMENTOS
QP4 eevrioeeaonrovoasosnssassnsnsnnans od 2.021,80
- QP~3eeesnresssssssscasacassnssssccnsos c$  1.622,00
QP=2 4 eeuecnnocnenvensannssansssvesocene c$ 1.347,80
QP=lcs.cseesessonscesaasanasssscssnssn crd 945,60
QP-leveeeensansacessacssnsnssvesnssans cr$ 945,60



Arsa: 1308 gquilomeiros quadrados
Aitliude: 180 metros
Principals predufos) Cafe, madaira

& pecudria .
Zona Fisiegraficar Balao Rie Doce

1, A PALEA

Murucipo Instalado em $4)0511363
Fopuraghe: 3041 habitantes
(rstangia da Capitai 182 gullomalros

Cidadaa vietnhas, Cotaling, Nova Vendcla,

JFancas, Linhares, Barra da S3o Francisco

8 Sio Matsus’
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ESTADO DO ESPIRITO SANTO

-

Cargos de Provimento Efetivo
DISCRIMINAGXO N¢ DE CARGOS SIMBOILO
CAMARA MUNICIPAL
-~ Diretor da Secretaria 1 Qr-4
- Oficial Administrativo 2 _ Qr-3
- Auxiliar Administrativo 2 | QP-2
SECRETARTA DA CAMARA
- - Continuo 1 QP-1
- Servente 1 QP-1
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Area: 1326 quiiometros quadradod
Altitude; 180 metros
Principais produlos: Cafd, madere

& pecuaria
Zons Fisicgrafica: Baixo Fto Doce

Municipto Instaladn em 14j05{1363
Populache: 33011 habitant
Destanola da Capiak: 183 quilome trog
Cidades visinhas Colaling, Nova Venécia
[Pancas, Linhares, Barra de Sdg Francisco

o Sho Mateus’

PREFRITURA MUNIGIPAL DR SAC GABRIEL DA PALIA

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

=

P e

REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO

E ATRIBUIGUES DOS CARGOS EFETIVOS.




Municiplo Instalade em (4/05/1963
Populagas: 36011 habllantes
Distancia da Capital: 182 quuametros

Cidadss wisinkag; Crlakna, Nova Venécia,

Pancas, Linhares, Sana de Saa Franclseo

& Sao Mateus’

Arear 1228 quilometros quadrados
Attude: 180 melros
Principais produtos: Caté, madeira

» pecudtia
Zona Fisiogratica: Bamo Rie Doce

PREY

FEYRA MUNIGIPAL DE SAC GABRIEL DA PALIA

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

-

CARGO: Diretor da Secretaria NIVEL: QP - 4

REQUISITOS MINIMOS PARA PRIVIMENTO:

a) -

b) -

Instrugao:

- Correspondente ao 22 Grau.

Conhecimento s Especificos:

- Cophecimento de Portugués, suficiente para elabo-
rar relatdrios e expedientes administrativos el
geral.

- Conphecimentos de Matermitica, suficiente para efg
tuar cdlculos com rapidez e preciséo.

_ Conhecimentos de datilografia e de operacdo de mg]

E

guina de calcular.

ATRIBUIGUES

to de Presidencia da Camara, com 2 cooperagéo dos Oficiais Administr%
tivos na Administragho da Secretaria ficando o Diretor responsavel pg
rante a presidéncia pela boa Ordem dos servigos, e ber a seu CAargo o
1iyro de TERMO DE POSSE do Prefeito, Vice-Prefeito, Vereadores e Su-'

plentes, e ainda o que mAis for determinsdo pela Presidéncia.

Ao Diretor da Secretaria compete Assessoramento dire-




Area 1228 quilometros quadrados
Allstude: 80 meitos
Poncipais produtos: Calad, maders

Municipio Instalade e 14j05/1963
Fapulacio; 301+ habitantes
Distancia da Capital: 182 guilemelros

Cidades visinhas: Colatina, Nova Vengcla,

FPancas, Linharea, Barra de S3¢ Francisco & pocuaria

& Sac Mateus Zona Freicgrafica: Baiao Rio Doce

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAQ GABRIEL DA PALFA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

CARGO: Oficial Administrativo NIVEL: QP-3

REQUISITOS M{NIMOS PARA PROVIMENTO

a) - Instrugdo:

» - Correspondente ao 2¢ Grau.
b) - Conhecimentos Especificos:

~ Conhecimento de Portugués, suficiente para elabo
rar relaforios e expedientes Administrativos em

Geral.

- Conhegimento de matemdtica, suficiente para efe-~
tuar calculos com rapidez e precigo.
- Conhecimento de datiligrafia e de oeperagdo com

mdquinas de calcular,

- ATRIBUIGOJIES

Ao Cfieial Administrativo compete aconfeccéo das Atas das
ComissOes Permanentes e Especiais, ter a seu cargo com a direta co
laboragao dos demais funcionérios da Secretaria, de todos servigos
de datilografia, e os registros em livros proprios, das Leis, das
1

Resolugoes, das Atas das ComissOe®m e outros, que sejam aprovados

pela Camars, que se fagam o Registro em livro pféprio.




Municiplo Instarado em 140511963
Popntagia: 36011 habliantes
{nstancla da Capltal: 18) quiiomsiros

Cldades vistnhas: Colabra, Nova Vendcla,

Fancas, Linhares, Barra do S30 Francisce

& 530 Mateua

Arsa, 1326 qutiomstros quadrados
AlHude; 180 metros
Frincipam produtos: Café, madaira

o pacudria
Zona Fisiegraficar Baixo Rie Doce

]

PREFFITURA MUNICIPAL I SAD GABRIEL DA PALSA

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

-

CARGO: Auxiliar Administrativo NIVEL: QP-2

a) - Instrugdo:
Correspondente ao 12 Grau

b) - Conhecimentos especificos
Conhecimentos de Portugues, suficiente para redaglo
e compreengao de textos.
Conhecimentos de matemética, suficiente para efetu-
ar calculos simples.

Conhecimentos préticos de datilografia.

ATRIBUIGUDOES

Aos Auxiliares Administrativos, compete funcionarem na
Secretaria da Camara, integrando seus trabalhos de acordo com
as necessidades dos servigos, para ¢ bom andamento da Administra

¢ao da Secretaria da Camara Municipal.




Area; 1328 qullometros quadrados
Aititude: 18 mairos
Princtpais produlos. Calé, madeira

Munrglpig instalads em 14f05)1363
Populaglo: 36011 habllantes
Drstancia da Capilar: 182 quilometras
Cidades visinhas: Colalina, Mova Yenbcia,
Pancas. Linhares, Banra do Sao Francisco

8 Sao Mateus

PREFEITURA MUNIGIPAL DB SAQ GABRUEL DA PALHA

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

a pecuaria
Zona Fisicgrifica: Basy Rio Doce

CARGO: Continuo NIVEL: QP-1

REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO

A) Instrugdo:
- Correspondente & 48 sgdrie do 12 Grau (nivel primdrio)
B) -Conhecimentos Especificos:
- Conhecimento de Portugues, necessario & redagio de in-
formagoes e notificagdes simples. '
'

— Conhecimento de matemstica, suficiente para efetuar

calculos simples.

ATRIBUIGOES

Providenciar a abertura e fachamento de predios onde funcig
nam repartigoes da Céamara Municipal, hasterar e arriar quando for o
caso o pavilhao nacional; proceder & circulacgéo interna de papéis !
nas repartigoes do Munic{pio; entregar e receber a correspondencia,
selagen e expedic@o de correspondencias; fazer entrega da correspon-
dencia externa; atender ao telefone; anctar e trasmiti rrecados; man
ter contato com © pﬁblico, prestando-lhe aginformagoes que estiverem

ao seu alcance; birar cdpias heliogrdficas; tirar cdpias mimidgrafe-

das e en qualquer tipo de méquina copiadora; fazer compra de material

quando devidamente autorizado; executar servigos de portarias; execu

= tar oubtras tarefas correlatas.




Municinic Instatado em 14051863

Distancia da Capital: 183 quliomatrog
Cidades visirhas; Cotalina, Mova Venkcia,
Pancas, tinhares, Barra de Sio Francisco
e 540 Matsug'

Area: 1328 quilometros quadrados
Altitude: 180 melrgs
Principais produtes: Cals. madeira

@ pecuaria
Zona Fisicgrafica: Baxo Ko Doce

Fopulagdo; 36011 habiiantes

PREFEITURA MUNIGIPAL DE SAQ GABRIEL DA PALIA

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

-

CARGO: Servente NivEL: QP-1

Requisitos. M{nimos para Provimento

a) Instrugao:
- Correspondente a 42 série do 19 Grau {(nivel
primario)
b) - Conhecimentos Especificos
- Conhecimento de portugués, suficiente para ela
borar expedientes administrativos ligados a
geu cargo.
- Conhecimento de matermétipa suficiente para pe
quenos cglculos envolvendo as quatro operagoes

¢) Conhecimentos préticos de higiene e Saude

ATRIBUIGOES

Providenciar a limpeza e conservagao das dreas in-
ternas e externas do prédio de Camara Municipal, bem como'
os méveis e instalagbes, provendo a guarda do material uti
lizado; providenciar a abertura e fechamento do prédio da
Camars, Municipal nos horarios regulamentares, executaroutras

tarefas correlatas.




