Prefoitura Municip

v
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ESTADO DO ESPIRITO SANTO

LET N° 1.115/98 INSTITUI O PAGAMENTO DE DESPESAS POR ADIANTAMENTO

NO AMBITO DA ADMINISTRAGRO PUBLICA DIRETA DO MUNI
CIPI0 DE SED GABRIEL DA PALHA-ES.

O PREFEITO MUNICIPAL DE SAO GABRIEL DA PALHA, do
Estado do Espirito Santo: Fugo suber que o Clavard

Municipal aprovou e eu sanciono a seguinte lei:

CAPITULO I

Art. 12 - Esta Lei institui no ambito da Administracao Piblica Direta do Municipioc de
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Sao Gabriel da Palha-ES, a forma de pagamento de despesas pelo regime de
adiantamento, nos termos dos Artigos 65, 68 e 69 da Lei Federal N 4.320/64.
Entende-se por adiantamento o numerario colocado a disposicao do  Servidor
PUblico Municipal, a fim de dar condigoes de realizar despesas que, por sua
natureza ou urgencia, nao possam subordinar-se ao procedimentc normal.

Os pagamentos a serem efetuados por meio do regime de Adiantamento restrin-
ger»se~50 acs casos previstos nesta Lel e sempre em carater de excegéo.
Poderao realizar-se sob o Regime de Adiantamento os pagamentos decorrentes
das seguintes espécies de despesas:

Despesas com material de consumo;

Despesas com viagem administrativa;

Despesas com servigos de terceiros;

Despesas com emolumentos judiciais;

Despesas ccm representagéo eventual, exclusivamente para o Chefe do  Foder
Executivo;

Despesa miuda e de pronto pagamento;

Aquisicao de material e equipamento permanente feitos fora da Sede do Mni-
cipio, em carater explicitamgnte erergencial, devendo ser arplamente demcns
trado no oficio requisitério.

§ 12 - No caso de aquisigao de material permanente, devera o Departamento
de Contabilidade fazer/a devida incorporagac do bem adquirido no sistema pa

trimonial. / /
N
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§ 22 - 0s valores estabelecidos para aquisigoes deverao estar de acorso com
0 previsto no Art, 23, Incisos I e II da lei N? 8.666/93.

- Considera~-se despesa miuda e de pronto pagamento, para os efeitos desta lei
as que se realizarem com: |

- Selos postals, telegramas, pequenos reparos, aquisigoes de livros  avulsos
e jornais;

- Artigos de expediente, de desenho, impressos e papelafia, em quantidade res
trita, para uso imediato; e

- Artigos farmacéuticos ou de laboratOrio para uso imediato.
CAPITULO II
DAS HEQUISIC&ES DE ADIANTAMENTO

—~ As requisicoes de adiantamento serao feitas pelo érgéo interessado, atraveés
de oficio requisitorio padronizado, dirigido ao Chefe do Poder Executivo.

- Os oficios requisitérios de adiantamento censtarao, obrigatoriamente, a i-
dentificagéo da espécie da despesa, mencicnado o ftem do Art. 49 desta Lei,
0 qual se classifica o periodo de aplicag%o dos recursos.

~ 0 prazo de aplicagao do adiantamento sera de no maximo 30 (trinfa) tlias cor
ridos, contados da data da entrega efetiva do numeraric ao interessado )
prorrogével, a pedido, por igual periodo.

~ Nao se fara novo adiantamento:

- A quem do anterior naoc haja prestado contas no prazo legal;

-~ A quem dentro de cinco dias Uteis deixar de atender notificagas escrita do
Departamento de Contabilidade para regularizar Prestagao de Contas.

- Nio fara Adiantamento para despesa jé realizada.
CAPITULO III
DA TRAMITACAO DOS PROCESSOS DE ADIANTAMENTO

- 0 oficic requisitério sera autuado pelo Departamento do Tesouro Muanicipal ,

devendo receber numero sequencial, data e rubrica do Tesoureiro em todas as

.

su;; paginag, devendo ainda, receber uma capa consistente que discriminara:

’f'// ,I/tﬁ.

/



L

Prefeitura Municipal te ﬁ Gabriel da Pathka

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

,--.]'1 -

Fls. O

I - 0 nome do interessado;
II - O valor requisitado;
III - A data do pedido;
IV - A data da concessao; e

V - A data terminativa da concessao.

Art. 12 - Os processos de adiantamento terao sempre, andamento preferencial e urgente.

Art. 13 - Autorizado o Adiantamento sera empenhado e pago com crdem bancaria ou che-

Art.

que nominal a favor do interessado no processo, devendo cobrigatcriamente

constar no verso do cheque sua finalidade.

14 ~"Cabe ao Departamento de Contabilidade verificar, antes de emitir o Erpenno,

se foram cumpridas as disposigaes desta Lei, constatando-se algum erro nao
se dara prosseguimento ao processo, devendo devolvé-lo informando para o=

acertes que se fizerem necessarios.

15 - Efetivado ¢ pagamento, a Tesouraria encaminhara o processo a0 Departzmerito

de Contabilidade que inscrevera o nome do responsével no s.stema de ccopen-

sagao em conta ccntabil propria.
CAPITULO 1V

DAS NORMAS DE APLICAGAO DE ADIANTAMENIO

Art. 16 - 0 Adiantamento nao poderé ser aplicado em despesas de classificagac funcic-

nal programética diferente daquela para a qual foi autorizada.

Art. 17 - A cada pagamento efetuado a conta do Adiantamento o responsavel exigira o

correspondente comprovante: Nota Fiscal, qualquer que seja a sua série, Cu~
pom Fiscal ou Recibo Comercial.

§ 12 — Ou comprovantes a que se refere o cnput decte artipn ST LI
emitidos em nome da Prefeitura Municipal de Sao Gabriel da Palha,  dovends
estar devidamente quitados.

§ 22 - Os comprovantes de despesas nao poderac conter rasuras, borroes, e—
mendas e valor ilegivel, nao sendo admitidos, em hipétese alguna, Segundas

vias ou outras vias, copias xerografadas, fotocopias ou gualcuer outra espe

cie de reprodugao. EY 7 oA
‘\ .
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§ 32 ~ Nao serao aceitos documentos de despesa com data anterior a data do
empenho do Adiantamento ou posterior ao periodo de aplicagao ocu que s= refi
ra a despesa nao classificada na especie de adiantamento cencedido.

§ 42 - Os documentos de despesas apresentadas deverao cont:r o carimbo ates
tando o recebimento do material e/ ou servigo prestado.

Os pagamentos com viagem administrativa serao efetuados conforme  valores
Tixados no Anexo I que faz parte integrante desta Lei, mediante apresenta-
géo do Boletim de Diérias, visado pelo responsével do respectivo Orgéo.

§ 12 - 0 Servidor ou Funcionario Piblico Municipal fara jus ac recebimento
de numerario por viagem administrativa, quando sua permanéncia fora da Sede
do Municipio for superior a 06 (séis) horas.

§ 22 - Os valores a que se refere o caput deste artigo serao fizados e¢f  ou

regjustados atraves de Decreto do Executivo Municipal, sempre guando houver

necessidade,
CAPITULO
DO RECOLHIMENTO DO SALDO NAOQ UTILIZADO
0 saldo de adiantamento nao utilizado sera recolhido a Tescuraria mnediante

Documento de Arrecadagao Municipal-DAM onde constara, obrigatoriamente o no
me do responsavel e identificagao do Adiantamento cujo saldo esta cerdo rec
tituido.

0 prazo do recolhimento do saldo nao utilizado sera de 05 (cinco) dias, con
tados do Termo Final do periodo de aplicagao.

0O Departamento de Contabilidade classificara o valor restituido com a deve-
lugao dos recursos na receita orgamentaria, categoria econmica 19220440 -
Restituigoes e feita anulacao de emperho do valor devolvido.

No més de Dezembro todos os saldos de Adiantamento serao recolhidos ao De-
partamento do Tescurco Muanicipal ate o penﬁltimo dia Gtil do mes mepeionado,

mesmo que o periodo de aplicacao ndo temha expirado. DY/ /A —

capiTuLo vI
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DA PRESTAGAO DE CONIAS
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No prazo de 05 (cinco) dias corridos, a contar do termo final do periods ds

aplicacao, o responsavel prestara ccntas da aplicagfo do Adiantamento rece-

bido.
PARAGRAFO UNICO - A cada Adiantamento correspondera uma prestagdo de Contas.
A pr@sta@ﬁo de contas far-se-a mediante entrada na Tesouraria, dos  oegniin-

tes documentos:

Relagao de todos os documentos de despesa constando: nimero e data do docu-
mento, espécie, nome do interessado e valor da despesa realizada;

Copia da Nota de Empenho da Despesa; e

Guia do depdsito devidamente autenticado.

PARAGRAFO UNICO - Os documentos mencionados no Item I, se de tamanho infe-
ricr ao formato A-4, serao colados em folhas timbradas da Prefeitura, bana-
nho oficio, pedendo ser colocados quantos documentos possiveis sem cque fi-

quem sobrepostos.
CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Cabera a Tesouraria a tomada de contas dos Adiantamentos.

Recebidas as prestagSes de contas, a Tescuraria verificara se as dizsposi-

coes da presente Lei foram inteiramente cumpridas, fazendo exigéncias neces

sarias, dentro dos prazos fixados para os devidos acertos.

Se as ccntas forem consideradas em ordem, a Tesouraria certificara o  fato

no verso do oficio que encaminhar a Prestagac de Contas e encamirinara o nro

cesso ao Departamento de Contabilidade para as seguintes providéncias:

No ¢aso das contas terem sido aprovadas:

a) baixar a responsabilidade inscrita no sistema de compensagéo;

b) arquivar o processo de prestagac de ccntas agpenso ao processo que autor i
zou ¢ Adiantamento, Jjuntc acs documentos do mes da Despesa.

Na hipotese da aprovagao das centas condicionadas debeﬂn1jpdas exigencias

far-se-a providenciar o cumprimento das mesmas.
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III - Nao tendo sido aprovada as contas, o Departamento de Contabilidade dara ci-
éncia ao Chefe do Poder Executivo Municipal, que encaminhara ao Setor Juri-
dico para abertura de Sindicancia.

Art. 28 - Esta Lei sera regulamentada através de Decreto ate 20 (trinta) dias apos sua
publicagao.
Art. 29 — Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao.

Art. 30 - Revogam-se as disposigaes em ccntrario.
REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.
Gabinete do Prefeito Municipal de Sao Gabriel da Palha, em 20 de Aoril  de

4
» A
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Prefei icipal

1998.

Registrada e publicada ndsta Jecretaria Municipal de Administragao, na data

supra.

Secretaria Minicipal de Administragao
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ANEXO
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DENTRO DO MUNICIPIO

20 Gahriel da Pal

|

A

5 rg

CLASSTFICAGAQ ALIMENTACAO POUSADA
Cargos em Comissao R} 5,00 R$ 5,00
Cargos efetivos—Carreiras I a VIII R$ 5,00 R 5,00
(W
DENTRO DO ESTADO
CLASSTFICAGAD ALTMENTACAO POUSADA
Cargos em Comissao R$ 12,00 RS 50,00
Cargos efetivos-Carreiras I a VIII R} 12,00 RS 20,00
FORA DO ESTADO
. CLASS1FICAGAD ALIMENTAGAO POUSADA
Cargos em Comissao R$ 30,00 RS 100,00
Cargos efetivos—Carreiras I a VIII R$ 20,00 B3 106}{)
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