PREFEITURA DE SAO GABRIEL DA PALHA

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

DECRETO N° 3.100/2022

DISPOE SOBRE MEDIDAS VISANDO O
ENCERRAMENTO DO EXERCICIO DE 2022, E
DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

TIAGO ROCHA, Prefeito Municipal de Sdo Gabriel da Palha, do Estado do Espirito
Santo, usando de suas atribuicdes legais, e;

Considerando o encerramento do exercicio em 31 de dezembro de 2022, e que a Lei
Complementar N° 101, de 05 de maio de 2000, preconiza o equilibrio na execucdo orcamentaria e
determina a publicacéo de relatorios;

Considerando o fechamento do sistema contabil desta Municipalidade com as devidas
consolidagdes, em respeito aos principios fundamentais da contabilidade;

Considerando a necessidade de promover o Inventéario Patrimonial e estoques existentes
em almoxarifado;

Considerando o equilibrio financeiro, as medidas administrativas para Encerramento do
Exercicio, os procedimentos para abertura do Orcamento do Exercicio de 2023, os controles
orcamentarios, financeiros e patrimoniais;

Considerando proporcionar ambiente de tranquilidade que reflita na produtividade e
qualidade dos servicos técnicos a serem desempenhados para perfeito encerramento do presente Exercicio
Financeiro;

Considerando os principios e normas que norteiam a conduta administrativa pautada pela
responsabilidade na gestdo fiscal, controle de despesas e, em especial, agueles contidos na Constituicdo
Federal, Lei de Responsabilidade Fiscal, Lei Federal N.° 4.320/64, e Legislacdo Municipal correlata;

Considerando ainda a necessidade de cumprimento dos indices do limite legal em relacdo
a despesa de pessoal, além dos indices relativos ao ensino fundamental e pessoal e encargos obrigatorios
na area de salde, exigéncia da Constituicdo Federal, sem o atendimento dos quais as contas do exercicio
de 2022, poderdo ser rejeitadas pelos Orgaos de Controle.

DECRETA.

CAPITULO I
DISPOSICAO PRELIMINAR

Art. 1° Ficam os Orgdos e Unidades Orcamentarias do Poder Executivo, constantes do
Orcamento Fiscal e da Seguridade Social, limitados a realizar despesas do Orcamento vigente, com a
movimentacdo e os empenhos de dotacdes orcamentarias dos Orgdos, Fundos e Autarquias do Poder
Executivo, face a demanda de trabalho necessaria ao fechamento do Exercicio Financeiro, observando-se
as seguintes datas:

Praca Vicente Glazar, 159 | Sao Gabriel da Palha-ES | CEP 29780 000
Fone/Fax (027) 3727-1366



@

PREFEITURA DE SAO GABRIEL DA PALHA

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Emissdo de Empenho — Data limite 30/11/2022. Exceto que comprove disponibilidade
orcamentéria e financeira. A declaracdo de comprovacdo deverd ser atestada pela Secretaria
Municipal de Planejamento e Secretaria Municipal de Finangas.

Liquidacdo de Fornecedores — Data limite 16/12/2022. Exceto despesas continuadas com
disponibilidade em caixa comprovada por documentos a serem requeridos pelo Departamento de
Contabilidade.

Pagamentos a Fornecedores — Data limite 23/12/2022.

Prestacdo de Contas de Adiantamentos — Data limite 20/12/2022.

Termo de Conferéncia de Caixa — Data Limite 30/12/2022. Devera ser lavrado ao final do
expediente do dia 30 de dezembro de 2022, contendo informacGes sobre a composicdo dos
valores encontrados em contas bancérias e demais documentos, podendo haver alteragdes até o
dia 02 de janeiro de 2023, em consequéncia do ndo funcionamento das Instituicbes Financeiras
nos dias 31 de dezembro de 2021 e 1° de janeiro de 2023.

Fechamento das Unidades Administrativas — Data limite 31/12/2022.

Inscricdo em Restos a pagar — Data limite 31/12/2022. Somente serdo inscritos em restos a
pagar processados e ndo processados, as despesas até o limite das disponibilidades financeiras
apuradas por fonte de recursos.

Cancelamento de restos a pagar de anos anteriores — Data Limite 31/12/2022. Os valores
inscritos em restos a pagar processados e ndo processados relativos aos exercicios anteriores a
2022, serdo analisados pelo Gabinete do Prefeito, que se manifestara pela possibilidade de
cancelamento ou néo, para baixa por Decreto especifico.

Inventario Fisico — Data Limite 30/12/2022. A Secretaria Municipal de Administracdo fica
responsavel em constituir Comissdo com a finalidade de elaborar e de encaminhar ao
Departamento de Contabilidade o Inventario Anual 2022 dos Bens Mdveis e Imdveis, Inventario
Anual 2022 de Bens Intangiveis e Inventario Anual 2022 de Bens em Almoxarifado, com o0s
termos circunstanciados declarando que foram realizados os inventarios, devidamente assinados
por todos os membros da comissao.

Fechamento da Divida Tributdria e N&o Tributdria — Data Limite 31/12/2022. O
Departamento de Receita e Fiscalizagdo do Municipio encaminhara ao Departamento de
Contabilidade as informagdes referentes aos créditos tributérios e ndo tributérios inscritos em
divida ativa no exercicio de 2022, por divida e tributo, bem como o estoque da divida acumulada
até 2022.

Extratos Bancarios — Data Limite 06/01/2023. O Departamento de Gestdo Financeira e
Tesouraria encaminhard ao Departamento de Contabilidade os Extratos Bancarios de todas as
contas ativas com suas conciliagcbes bancarias e em arquivos individualizados, conta por conta e
sem apresentarem inconsisténcias. O Departamento de Gestdo Financeira e Tesouraria €
responsavel pela inativacdo das contas bancérias que ndo serdo movimentas a partir de
30/11/2022.

Parecer do Conselho do FUNDEB — Data Limite 10/01/2023. A Secretaria Municipal de
Educacdo encaminhara ao Departamento de Contabilidade o Parecer do Conselho de Fiscalizagéo
sobre a aprovacao das prestacdes de contas dos recursos do FUNDEB.

Parecer do Conselho de Salde — Data Limite 10/01/2023. A Secretaria Municipal de Salde
encaminhard ao Departamento de Contabilidade o Parecer do Conselho de Fiscalizagdo sobre a
aprovacao das prestacGes de contas dos recursos aplicados em Agdes e Servigos Publicos de
Saude.
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e Precatérios — Data Limite 16/12/2022. A Procuradoria Geral do Municipio encaminhara ao
Departamento de Contabilidade a lista de precatorios a serem reconhecidos como divida fundada
com os valores devidos e atualizados.

e Consolidagdo das Contas — Data Limite 03/02/2023. A Cémara Municipal, o Instituto de
Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio de Sdo Gabriel da Palha — SGP-PREV e a
Caixa de Assisténcia dos Servidores Publicos Municipais de Sdo Gabriel da Palha — CASP,
deverdo informar o fechamento ao Departamento de Contabilidade da Prefeitura Municipal o
Balanco Geral e a devida Prestacdo de Contas Anual - PCA do Exercicio 2021, para efeito de
consolidacéo das contas e envio ao Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo — TCE-ES.

e Relatorio de Gestdo (Contas de Gestdo) — Data limite 17/02/2023. O Gabinete do Prefeito, a
Secretaria Municipal de Educagdo, a Secretaria Municipal de Salde e a Secretaria Municipal de
Assisténcia, Desenvolvimento Social e Familia encaminhardo ao Departamento de Contabilidade
0 Relatdério de Gestdo Individual, contendo o atendimento dos limites constitucionais e as
principais ac@es e programas desenvolvidos no exercicio, evidenciando os resultados obtidos.

e Relatério de Gestdo Consolidado (Contas de Prefeito) — Data Limite 24/02/2023. Serédo
encaminhados ao Gabinete do Prefeito até dia 17/02/2023, as informacdes e os documentos
abaixo:

I.  Pelo Departamento de Contabilidade: Atendimento ao limites constitucionais,
atendimentos aos limites da Lei de Responsabilidade Fiscal - LRF e o montante de gastos
com publicidade.

Il.  Pela Secretaria de Financas: Informacdes quanto a Renuncia de Receitas, no exercicio de
2022, o desempenho de arrecadacdo das receitas municipais e estratégias adotadas no
ambito da fiscalizacdo e combate a sonegacdo e no que se refere a recuperacdo de
créditos tributarios municipais.

I1l.  Pela Procuradoria-Geral do Municipio: Os valores atualizados até 31/12/2022, dos
Precatorios e a politica adotada pela Administracdo Municipal para o pagamento da
divida de precatérios, na forma das disposicdes contidas no Art. 100, da Constitui¢do
Federal.

IV.  Pelas Secretarias Municipais: Relatérios das principais agdes e programas desenvolvidas
no exercicio, evidenciando os resultados obtidos.

e Prestacdo de Contas Anual — Data Limite 20/02/2023 (Instrucdo Normativa n°® 30/2013, art.9°,
Paragrafo Unico). O Departamento de Contabilidade encaminhara a Unidade Central de Controle
Interno os arquivos geradores das pecas integrantes da Prestacdo de Contas Anual — PCA 2022,
nos termos da Lei n° 4.320/64, para analise e emissdo de Parecer conclusivo da Controladoria
Geral do Municipio. Todos os arquivos deverdo ser encaminhados em conformidade com os
moldes exigidos pelo Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo — TCE-ES.

e Sdo pessoalmente responsaveis pelo cumprimento dos limites estabelecidos, na medida de suas
competéncias, os Secretarios Municipais, Chefes das Unidades que compdem a Prefeitura
Municipal e os Ordenares de Despesas das Unidades Gestoras de Recursos.

Art. 2° Os Secretarios Municipais, os Diretores de Departamentos e os Ordenadores de
Despesas sdo responsaveis pela observancia, nas execuges orgamentarias e financeiras das dotagdes
liberadas na forma deste Decreto, inclusive quanto ao cumprimento de todas as disposicGes legais
aplicaveis a matéria, especialmente das Leis N.° 4.320/64, 10.266/01, 10.407/02 e da Lei Complementar
N.°101/00.

Art. 3° Cabe a todos os Secretarios Municipais acompanhar o cumprimento das
disposicbes contidas no presente Decreto bem como adotar as demais medidas necessarias a sua
implementacéo sob pena de responsabilidade.

Art. 4° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacéo.
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Art. 5° Revogam-se as disposi¢des em contrério.
Publique-se e Cumpra-se.

Gabinete do Prefeito Municipal de S&o Gabriel da Palha, Estado do Espirito Santo, 02 de
setembro de 2022.

TIAGO ROCHA
Prefeito Municipal

Publicado no Diério Oficial dos Municipios do Estado do Espirito Santo.
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